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V/v Huéng din cdng tac thu vién
trudng hoc ndm hoc 2016-2017

Kinh gwi: - Phong GD&DT quén, huyén, thi xa
- Cac don vi, truong hoc truc thude S&

Cin clr nhiém vu trong tim ciia gido duc mam non, gido duc phd théng, gido duc
thuong xuyén, giao duc chuyén nghiép nam hoc 2016-2017; Can ctt van ban sb
6841/BGD&PT-GDTX ngay 31/12/2015 cia B6 GD va DT vé viéc ddi méi thu vién
va phét trién vin héa doc trong nha trudmg phd théng; cin cir Phuong hudng, nhiém
vu trong tdm ndm hoc 2016-2017 cia S& GD&DPT Ha Noi, nham phét huy hiéu qua
cua hé théng thu vién treong hoc, tich cuc phét trién vin hoa doc trong nha trudng va
cong ddng, S& Gido duc va Dao tao Ha Noi hudng dan céc don vi thuc hién ndi dung
cong tac thu vién truong hoc (TVTH) ndm hoc 2016-2017 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich: Xay dung hé thong TVTH truong pho thong va TCCN, GDTX trén dia
ban Ha Noi theo hudng chudn héa, than thién va hién dai, tich cuc d6i méi cong téc
thu vién va phat trién vin héa doc trong trudong hoc gan véi d6i méi hoat dong gido
duc ctia nha truong.

2. Yéu ciu:
- Nang cao nhén thuc vé vi tri, yai trd, hiéu qua cua TVTH trong dbi méi va nang
chat lugng gido duc, tu hoc, tu boi dudng cua gido vién va hoc sinh..
-.Tépg cuong chi dao, dau tu co s6 vét chét, trang thiét bi thu vién déng bd; phait trién
ngudn tai nguyén thu vién (tai liéu in va tai liéu dién t); ting cudng cac nguodn luc
xdy dung thu vién, tich cuc ing dung CNTT trong quan ly thu vién truong hoc.
- Xay dung kff: hoach va t chiic hoat dong thu vién hiéu qua, phong phu, sang tao,
pht hgp véi cap hoc, nganh hoc. Té chtc va quan ly thu vién khoa hoc, hiéu qua.
3. Cdc chi tiéu chinh:
- Tang ty 1¢ thu vién trudng phd thong Dat chuén , Tién tién va Xut sic toan Thanh
pho 1én 80%, trong do cd 25 % thu vién Tién tién va Xuat sdc, cu thé nhu sau:

+ Cép Tiéu hoc dat 87% + Cép THCS dat 85 %

+ Cip THPT dat 60 % + Khéi TCCN dat 20%; TTGDTX dat 20%.
- Phén déu 100% don vi gido duc c6 thu vién doc lap; 80% dam bao dién tich, bo tri
thu vién ¢ vi tri thuén loi, str dung hiéu qua co s& vat chat cua thu vién.
- bam bao 100% hoc sinh c¢6 di sach gido khoa (SGK), 100% Gido vién c6 du sach

Nghiép vu . Trang bi va su dung hiéu qua céc thiét bi nghe, nhin va xay dung géc Tin
hoc tir 3 dén 5 may tinh c6 ndi mang Internet tai thu vién phuc vu gido vién, hoc sinh;



II- NHIEM VU CU THE

1. Pay manh cong tac tuyén truyén nhim néng cao nhén thue cia can bo quan
li, gido vién, hoc sinh, cha me hoc sinh cong dong vé tac dung, vai trd, ¥ nghia cua
viée doc sach, chung tay xdy dung hé thong thu vién trudng hoc. Tich cuc xay dung
va phat huy vai trd cia thu vién truomg hoc Pat Chuan, Tién Tién va Xuét sic. Ting
cudng gido duc k¥ ning doc, phuong phap doc, phuwong phap tim kiém, thu thap va xir
ly thong tin cho hoc sinh théng qua hoat ddng tich hop trong cdc mén hoc chinh khda,
trong céac hoat dong thu vién, hoat dong tap thé, hoat dong ngoai gio 1én 16p; phd bién
kinh nghiém doc cho ngudi dén tai trung tdm hoc tap cong dong; hinh thanh théi quen
doc, khuyén khich doc va lam theo sach, nudi dudng tinh yéu sach, c6 thai d¢ tran
trong v&i sach va cac ngudn tai lidu cho hoc sinh.

2. Tich cyc xay dung nguon tai nguyén trong thu vién, thuong xuyén bo sung
tai liéu, dam bao chét luong va sb luong, phong phu vé chung loai, can dbi vé thanh
phén, véi cac loai hinh tai liéu truyén thong, tai liéu dién tir, kho hoc liéu phong phu,

pht hop vdi tung cap hoc. Tiép tuc td chirc hiéu qua phong trao “Gép mét cudn séch
nho, doc ngan cuon sdach hay”.

3. Péu tu, nang cép co s& vat chét, trang thiét bi chuyén dung trong TVTH theo
huéng chuén héa, ddng bo, than thién, timg budc hién dai, phi hop véi cép hoe va dbi
twong phuc vu. Xdy dung moi truong doc, khong gian doc than thién, an toan. St
dung hiéu qua, hop ly cac ngudn kinh phi cho cdng tac thu vién (ddu tu cho thu vién
va t6 chire cac hoat dong thu vién tir ngan sach va ngudn xa hoi hoa dam bao tir 2%
dén 3% dinh mérc ngan sch thanh phé cép/ 01 HS) nhim tao didu kién tét nhat cho
gido duc va phat trién vin hoa doc trong nha truong.

4. Chuén hoa va én dinh doi ngi, tdng cudng bdi dudng nghiép vu cho nhén
vién thu vién truong hoc dap tng yéu cau doi méi cong thu vién, gbp phan nang cao
chét luong gido duc ctia nha treong. Thue hién dinh muc bién ché can bo TV theo TT
35/2006/TTLT BGD&DT-BNV, ngay 23/8/2006 cua Lién by GD&DPT va Bo Noi vy,
ché do phu cép ddc hai cho nhén vién thu vién theo vin ban sb 632/SNV-XDCQ ngay
26/4/2012 ctia S& Noi vu Ha Noi vé viée thue hién mot sd ché do phu cdp dbi véi vién
chirc trong cac co s¢ gido duc dao tao va day nghé cong 1ap truc thugc UBND quan,
huyén, thi x4. Quan tdm dam bao doi séng cho nhén vién thu vién, thuc hién chi kinh
phi hoc 2 budi/ ngay cho tiét thu vién theo van ban hién hanh.

5- Thuc hién nghiém tic qui trinh, tién do kiém tra, thdm dinh, xdy dung TV
truong phé théng va thu vién TCCN, TTGDTX dat chuédn trd 1én; Cha trong viéc
kiém tra cdng nhén cac thu vién madi dé nghi va tang danh hié¢u; ting cudng duy tri,
kiém tra cac don vi giit nguyén danh hiéu thu vién. Thuc hién nghiém tac viéc danh
hiéu TVTH la mot ti€u chi dénh gid thi dua céc co s¢ gido duc. Céc don vi xdy dung
truong Chuén quéc gia, tap thé dé nghi khen cao phai co6 Thu vién dat Chuan trg lén.
Xay dung ké hoach hoat dong thu vién ca nim va ting thang dua trén qui trinh hoat
dong thu vién va diéu kién thuc té cia don vi.

6. B6 tri thoi khoa biéu dé hoc sinh hoc 2 budi/ ngay ¢ it nhat 1 tiét thu vién /1
tudn. Hoc sinh hoc 1 bum/ ngay dugc tiép can dé dang vdi cac ngudn tai liéu co trong
thu vién vao dau va cudi budi hoc, gitr ra choi. Ddi méi cach thic td chic va hoat
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dong TVTH nham tao mdi trudong thuan loi giup hoc sinh tiép can thuong xuyén véi
séch bang nhiéu hinh thic phuc vu phong phi, phdt hop véi diéu kién cia céc nha
truong nhu: thu vién luu dong, tii séch/gid sach luu dong, thu vién 1op, thu vién xanh,
x4y dung thu vién than thién vdi cac goc hoat dong hiéu qua, phuc vu doc tai chd va
muon vé nha.

7- Tb chirc tét va tich cuc tham gia Hoi thi thu vién gioi cdp THPT, GDTX,
TCCN tir cum dén cap Thanh phd. Té chire ngay Hoi doc sach tai don vi it nhat 1 lan/
nim hoc. Tham gia tot cudc thi « Pai st doc sach thu d6 2016, cac Hoi sich cia
thanh phé (Hoi séch Xuan vao Tét Nguyén dan, Hoi sach thiéu nhi dip 1/6, Hoi sach
Ha Noi vao thang 10 hang nim); phdi hop té chirc Tudn 1& huéng tung hoc tap sudt doi
nam 2016 v6i chu dé “ Phat trién van héa doc trong ky nguyén s6” vao thang 10/2016.

8- Tich cuc ing dung CNTT trong c¢ong tdc TVTH: Trang bi va su dung hiéu
qua cac thiét bi nghe, nhin va tir 3 dén 5 may tinh cé nbi mang Internet tai thu vién
phuc vu gido vién, hoc sinh; Trién khai théng nhat viéc sir dung phan mém quan ly
thu vién tich hop v6i phan mém quan Iy truong hoc; xay dung, quan ly va khai thac
hiéu qua kho hoc li¢u di¢n tir cap truong, cap quén huyén, TX va cép Thanh phd.
Tang cuong cong tac xa hdi hoa, tich cuc huy dong cac nguon luc tham gia xay dung
TVTH, t6 chitc cac hoat dong khuyén doc. Phdi hop véi cac t6 chire, ca nhan trong va
ngoai nha truong, véi cha me hoc sinh, hé thdng thu vién cong cdng, céc co quan xuét
ban, phat hanh va cac td chirc xa hoi nhdm chung tay x4y dung thu vién, cing nhau
doc nhiéu sach hay, ting thoi gian doc sach ¢ truong, & thu vién va trong gia dinh.

9. Pbi méi hinh thirc va phuwong phép day hoc, phuong phap kiém tra, ddnh gia
theo hudng phat huy néng luc, tan dung céc ngudn thong tin ngoai sach gido khoa,
nhét 13 thong tin tir sich bao, tir ngudn tai liéu trong thu vién dé ning cao chét lugng
g1d0 duc, khuyen khich hoc sinh doc céc tai liéu in va tai liéu k¥ thuét sb, rén luyén k¥
nang doc, nang luc hoc tip sudt doi. Gido vién tich cuc doc sach bao, tai liéu, lam
guong vé tinh thn tu hoc va sdng tao dé tang cudng hudng dén va tao diéu kién cho
hoc sinh doc sach.

10. Thanh ldp cac cau lac b nghién ciu khoa hoc, cdu lac by yéu sach,
STEM... v6i td chire linh hoat, chuong trinh va hinh thue hoat dong da dang, phu hop
véi diéu kién cia nha truomg. Tao diéu kién va tich cuc huéng dan hoc sinh nghién
ciru khoa hoc, tham gia cac cudc thi: Nghién ctru khoa hoc danh cho hoc sinh trung
hoc (Hasef; Visef, Intel Isef), cudc thi Séng tao thanh thiéu nién nhi dong, thi Y tudng
tudi tho... Quan tdm danh gia hoc sinh théng qua céc dw 4n hoc tap, san pham nghién
ctru khoa hoc, ki thudt... thay cho céc bai kiém tra.

ITI- LICH CAC HOAT PONG CHUNG

-Cac don vi truong hoc xdy dung ké hoach hoat dong thu vién, ra quyét dinh
thanh l4p t6 cong tac thu vién tir thang 8 dén ngay 10/9/2016.

- TUr 15/ 8 dén 15/9/2016: Tham du cudc thi “ Pai sir van hoa doc thi dé danh
cho HS TH va THCS. Tu ngay 2 den ngay 9/10/2016: Phéi hop cung cac co quan van
héa- thong tin, thu vién cong cong t6 chtre tudn 1é hoc tap sudt doi chi dé « Phat trién
van hoa doc trong ky nguyén s6™



- Lua chon thoi gian phu hop td chire “Ngay Hoi doc sach” tai cac don vi va
tham gia Hoi sach Xuan 2017, Hoi sach thiéu nhi ctia Thanh phd dip 1/6/2017 va cac
hoat dong chao mirng Ngay sach Viét Nam 21/4.

- Tu kiém tra va lap Bién ban kiém tra thu vién theo mau, phan Két lun ghi o
danh hiéu thu vién dat va dé nghi cap trén kiém tra cong nhén; ndp Bién ban tu kiém
tra thu vién cho co quan quan Iy truc tiép. (Trwong TH, THCS nép cho Phong
GD&DT; cac truomg truc thude ndp cho Phong Khoa hoc CNTT- S¢ GD&PT) trude
ngay 15/11/2016. (xem Phu luc mau Bién ban kiém tra dinh kém)

- Trude ngay 15/1/2017: Phong GD&DT kiém tra TVTH céc trudong thudce dia
ban, giri két qua kiém tra va hd so dé nghi So kiém tra thdm dinh danh hiéu thu vién
vé Phong Khoa hoc CNTT S4.

- S& GD&DT sé t6 chire cac doan kiém tra thim dinh TVTH ddi véi 100% don
Vi moi dé nghi va dé nghi danh hi¢u thu vién cao hon nam hoc trudc; kiém tra xac
suét 25% céac don vi dé nghi git nguyén danh hiéu thu vién trong ndm hoc. Thoi gian
kiém tra: khéi truc thudc S& tir thang 12/2016, khdi cac Phong GD&DT: Tir
20/1/2017 dén hét nam hoc.

- Tl thang 1/2017 dén thang 3/ 2017: Cac cum trudng THPT, TCCN, GDTX tb
chirc Hoi thi thu vién trudong hoc gioi cdp THPT, GDTX, TCCN. Théang 4/2017: T6
chirc Hoi thi nhan vién thu vién truong hoc gioi Thanh phé cdp THPT, GDTX, TCCN
(s€ c6 véin ban hwdmg dan riéng).

- Thang 6 dén thang 10/2017: Bdi dudng nghiép vu cho nhén vién thu vién .

IV- TO CHUC THUC HIEN

- Cdc Phong Gido duc va Pao tao: Xay dung ké hoach va phan cong lanh dao,
chuyén vién phu trach cong tic TVTH. T chirc kiém tra, khao sat, nim ving thuc
trang TVTH trén dia ban; Giao chi tiéu phan d4u thu vién dat va vuot Chuén cho cac
truong hoc. Trién khai xdy dung va nhan rong md hinh thu vi¢n diém ctia mdi cap
hoc; Té chirc sinh hoat chuyén dé/ ngay chuyén mén nham bdi dudng k¥ nang nghiép
vu cho c¢én bd quan ly va nhédn vién thu vién. Thyc hién dung qui trinh va tién do kiém
tra, thdm dinh danh hiéu thu vién, chiu tréch nhiém truéc S& GD&DT vé chit lugng
céc thu vién duoc dé nghi giit nguyén danh hiéu theo phan cap quan ly. Thuc hién
nghiém tic ché do thong tin, béo cao dinh ky, dot xut va céc vin ban thuc hién ché
do, chinh sach ddi v4i nhén vién thu vién.

- Cdc don vi trwong hoc: Ban hanh quyét dinh thanh lap td cong tac TV hang
ndm va phan céng nhiém vu cu thé cho timg thanh vién. X4y dung ké hoach cong tac
thu vién ca nam va ting thang phu hop véi chuong trinh, nhiém vu nam hoc, thuc té
ctia nha trudng va thudng xuyén chi dao, kiém tra. B4 tri thu vién & vj tri thuan loi;
mo rong khong gian thu vién va t6 chirc cac hinh thire thu vién Iuu dong giup ban doc
tlep can véi sach dé dang. Tang cuong co sg vét chat va khai thdc hiu qua co so vat
chét thu vién, b sung von tii liéu thuong xuyén. Dam bao nguén kinh phi chi cho
cong tac thu vién, ting cuong phdi hop, huy déng cac ngudn luc xay dung va t6 chure
hoat dong thu vién;

Céc trudong t6 chtrc hoc 2 budi/ ngay phai bd tri thoi khoa biéu dé mdi tuan moi
16p co 1 tiét dén thu vién doc va lam theo sach béo. Xay dung ndi dung cac tiét doc
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sach khoa hoc, phtt hop véi nhan thirc, cdp do doc ciia hoc sinh. Céc trudmg hoc 1
budi/ ngay phai co lich phuc vu cu thé theo khdi 16p vao gidr ra choi, trude va sau budi
hoc. Can tranh tinh trang khong ddu tu va hoat dong TV kém hiéu qua sau khi duoc
cong nhan danh hiéu thu vién. Quan tdm va tao diéu kién hé tro nhan vién thu vién
tham gia tiét thu vién, xay dung dit liéu quan ly thu vién khi sir dung phan mém, gitip
nhan vién thu vién ning cao doi sdng, yén tdm cong téc.

- Thu vién cdc nha truong: Chu dong tham muu, dé xuét cac bién phap xay
dung thu vién; td chie hoat dong thu vién thuong xuyen nén nep Pam bao an toan
von tai lidu va céc tai san cia thu vién. Phét huy vai tro cia té cong téc thu vién va
mang ludi cong tac vién thu vién; T6 chirc phuc vu ban doc theo mé hinh tu chon
hodic ban tu chon, doc tai chd va cho muon vé nha phu hop voi cép hoc va diéu kién
thuc té. Trién khai hiéu qua mo hinh TV thén thién, thuc hién linh hoat, sdng tao cac
phuong thirc dua sach bao dén tay ban doc, tham muu md rong khong gian va dién
tich thu vién.

T6 chic tuyén truyen 8161 thi¢u sach cho gido vién va hoc sinh it nhat 1 lan/1
thang, khuyén khich 1 1an/ tuan. Hudng dan HS doc va lam theo sach bing nhiéu hinh
thirc nhu: Lap ké hoach doc sach, té chire thi tim hiéu kién thire cac mén hoc, trién
lam, trung bay sach, thi ké chuyén, gidi thidu sach, binh sach, thi vui doc sach, vé
tranh theo sach, trang tri bia sach, thé danh d4u sach, xép sach nghé thuat, viét va trinh
bay bai thu hoach sau khi doc sach..; t6 chirc Ngay Ho1 doc sach vao cac thoi diém
pht hop trong nim hoc. Khuyén khlch hoc sinh thuc hién tiét kiém, sir dung SGK ¢,
huéng dan va rén k¥ ning doc sach, tim kiém, khai théc va sit dung thong tin an toan,
hitu ich; tham gia dong gép sach xdy dung thu vién va tang hoc sinh c¢6 hoan canh
khé khin.

Thuec hién nghiém tic ké hoach hoat dong thu vién, cic qui dinh vé chuyén mon
nghiép vu thu vién, qui trinh kiém tra cong nhan danh hiéu TVTH, tich cuc tng dung
CNTT va str dung phén mém quan ly thu vién. Nhan vién thu vién cén chu dong, sang
tao, tich cuc bdi dudng nghiép vu, phdi hop chét ché voi cac td chirc, doan thé, ca
nhén trong va ngoai nha trudong thuc hién ké hoach cong tac thu vién va luu lai cac
minh chung.

Can cir van ban hudng din cong tac thu vién, So GD&DT yéu cau lanh dao cac
phong Gido duc & Pao tao, Hiéu trudng cac don vi truong hoc nghiém tuc thuc hién
g6p phén thuc hién thanh cdng nhiém vu nam hoc 2016-2017.

KT GIAM bOC ™

Noi nhan :

- Nhu trén;

- B/c Giam dbc (dé b/c);

- Cac Phong, Ban S& (dé phdi hop);
- Websie S6 GD&PT;

- Luu VT, KH-CNTT.
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